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CONTRATO N° 005/2019
CARTA CONVITE N° 001/2019

Contrato celebrado entre a PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA, através da SECAO DE LICITACOES DO
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, pessoa juridica de direito piblico, com sede & Avenida Hilda
Mohring Macedo, n® 777 - Vila Elias — nesta cidade de Jacupiranga Estado de S&o Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob n°
46.582.185/0001-90, neste ato representado pela Prefeita Municipal, a Sr.2 DEBORA CRISTINA VOLPINI ANDRE,
brasileira, natural de S&o Caetano do Sul/SP, casada, portadora do RG. N° 30.436.386-8/SSP/SP, e inscrita no Cadastro
de Pessoas Fisicas CPF/MF sob o n° 214.332.578-90, residente e domiciliada a Rua Babagu, n® 72, Bairro Botujuru,
nesta cidade e Comarca de Jacupiranga/SP, doravante denominada CONTRATANTE, a empresa FLAVIO HENRIQUE
COSTA FERREIRA TORRES - ME com sede a Rua Jose Gemelli, 55 — Nova Lorena — Lorena/SP CEP 12.602-590
inscrita no CNPJ sob o N° 32.039.772/0001-23, neste ato representado pelo seu Proprietario o Sr. FLAVIO HENRIQUE
COSTA FERREIRA TORRES, brasileiro, portador do RG N° 28.853.712-9, e inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas
CPF/MF sob n° 019.096.288-75, doravante denominada CONTRATADA, tendo como respaldo o resultado da Carta
Convite n.° 001/2019, a autorizagdo constante do Processo n. 003/2019 e a proposta apresentada pela empresa
vencedora do certame licitatério destinado a contratacdo de empresa, para a prestacao de servi¢os de consultoria
especializada destinada a organizacdo do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de
Jacupiranga, auxiliando no estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e
treinamento de mé&o de obra local para localizagdo do acervo e sua racional utilizagdo, de forma a garantir a
manutencdo e continuidade da organizag&o, firmam o presente contrato regido pela Lei Federal N° 8.666, de 21 de
junho de 1993, especialmente as do artigo 23, inciso Il, alinea “a”, legislacdo pertinente, e pelas clausulas a seguir
expressas, definidoras dos direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes:

Clausula Primeira - OBJETO

1.1. O presente instrumento pretende regular a contratacdo de empresa, para a prestacdo de servicos de
consultoria especializada destinada a organizacao do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal
de Jacupiranga, auxiliando no estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e
treinamento de méo de obra local para localizacdo do acervo e sua racional utilizacdo, de forma a garantir a
manutencao e continuidade da organizacdo, conforme especificagdes e condigcbes constantes no Termo de Referéncia
(Anexo 1) e na Proposta Comercial (ANEXO III), que fazem parte integrante do Edital da Carta Convite N° 001/2019,
anexados ao processo licitatdrio que deu origem a presente contratacao, e 0s pre¢os e condi¢des constantes da Proposta
da CONTRATADA,; que passam a fazer parte integrante do presente contrato independente de transcri¢do.

Clausula Segunda - INICIO E CONDICOES DO RECEBIMENTO DO OBJETO

2.1. A CONTRATADA se obriga a dar inicio aos servigcos, num prazo de, no maximo, 05 (cinco) dias a contar da data de
ciéncia pela CONTRATADA da A.l.S. Autorizagéo de Inicio dos Servicos, emitida pelo Departamento de Administracdo da
CONTRATANTE.

2.2. O prazo de execucdo, para a concluséo dos servigos objeto da presente Licitacdo, sera de 10 (dez) meses, a contar
da data de ciéncia pela CONTRATADA na A.l.S. Autorizacdo de Inicio dos Servigos, emitida pelo Departamento de
Administracdo da CONTRATANTE.

2.3. Para a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais especializados e devidamente
habilitados, que garantam a exatiddo e a qualidade dos servigos realizados, sob pena da aplicacdo das san¢des
contratuais previstas, pelo ndo cumprimento, ou cumprimento irregular das clausulas contratuais.

2.4. A CONTRATADA obriga-se a manter os compromissos assumidos pela apresenta¢do de sua Proposta Comercial,
nos Termos dos ANEXOS | e Ill do edital que deu origem ao presente instrumento, com relagéo a prestacdo de servigos
objeto da mesma, sob a fiscalizacdo e orientacdo do Departamento de Administracdo da CONTRATANTE.

2.5. A fiscalizacdo exercida pelo Departamento de Administragdo da CONTRATANTE, em nada restringe a
responsabilidade Unica e exclusiva da empresa, sobre a realizagdo dos servigos, objeto deste instrumento.
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CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor global estabelecido para o presente ajuste é de R$ 32.000,00 (Trinta e Dois Mil Reais), constante da proposta
da CONTRATADA enquanto vencedora da licitagdo, aceito pela mesma e entendido este como preco justo e suficiente
para o pagamento dos servicos objeto do presente contrato.

3.2. No pre¢o combinado entre as partes, estdo incluidos além do lucro, todas as despesas e custos decorrentes da
utilizacdo de pessoal especializado, veiculos e combustivel, bem como todas as despesas diretas ou indiretas,
relacionadas com a execucéo dos servicos objeto deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - FORMA DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento ocorrerd mensalmente, mediante a apresentacao da fatura que devera estar acompanhada do relatério
da empresa constando a descricdo e quantificacdo dos servicos executados no més anterior, a ser entregue no
Departamento de Administracdo para ateste. O documento fiscal deverd ser do estabelecimento que apresentou a
proposta vencedora/CONTRATADA.

4.2. O pagamento da Nota Fiscal seguird o Cronograma de Desembolso estabelecido pelo ORGAO GERENCIADOR,
sendo efetuado no seguinte periodo de: 10 a 15 de cada més, desde que a mesma seja entregue, devidamente atestada,
na Secdo de Contabilidade do Departamento de Financas e Planejamento Orcamentario, com até 02 (dois) dias Uteis de
antecedéncia; podendo ocorrer pagamentos posteriores ao periodo acima indicado, desde que observada a “ordem
cronoldgica de pagamentos” de cada tipo de fonte/recurso.

4.3. O pagamento sera efetuado através de crédito em Conta Corrente/Pessoa Juridica da CONTRATADA, sob o n°
48.703-1 Agéncia n°. 0857-5 Banco: Banco do Brasil.

4.4. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecfes serdo devolvidas @ CONTRATADA e seu vencimento
ocorrera obedecendo ao cronograma acima citado.

4.5 Caso o dia do pagamento coincida com sabados, domingos, feriados, ou pontos facultativos, 0 mesmo sera
efetuado no primeiro dia Gtil subsequente sem qualquer incidéncia de correcdo monetaria.

CLAUSULA QUINTA - RECURSOS FINANCEIROS

5.1. As despesas decorrentes do presente contrato serdo pagas com recursos previstos no orcamento vigente, conforme
a seguinte classificagéo:

Unidade Orcamentaria: 02.03.00 - Departamento de Administragdo — Unidade Executora: 02.03.01 — Departamento de
Administracdo - Funcional Programética: 04.122.0010.2025 - Atividades do Departamento de Administra¢&o — 3.3.90.39
- Qutros Servicos de Terceiros / Pessoa Juridica — Ficha 57 — Fonte 01 / Recursos Proprios.

Clausula Sexta — VIGENCIA

6.1. O presente contrato permanecerd vigente pelo periodo de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura.

Clausula Sétima - PRORROGACAO

7.1. O presente contrato poderd ser prorrogado, desde que seja mais vantajoso para a Administragdo Municipal
atendendo aos interesses da CONTRATANTE, desde que acompanhado de justificativa enquadrada nos termos previstos
no art. 57, da Lei Federal n® 8.666/93 e suas atualizag@es.

Clausula Oitava - REAJUSTE

8.1. O valor do presente contrato permanecerd fixo e irreajustavel, se mantidas todas as condi¢fes inicialmente
pactuadas entre as partes.

Clausula Nona - DOS DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES

9.1 Dos Direitos: Constituem direitos da CONTRATANTE, receber o objeto desta licitagdo nas condi¢cBes avencadas;
e da CONTRATADA receber as informagBes necessarias a perfeita prestacdo dos servicos descritos como objeto da
licitagdo; bem como perceber o valor ajustado na forma e nos prazos convencionados pelo presente instrumento.
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9.2 Das Obrigacdes:

9.2.1 Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:
a) efetuar o pagamento ajustado, nas condicdes estabelecidas;

b) fornecer a CONTRATADA todos os materiais (fitas, canetas, papel, etiquetas, caixas de arquivo, etc.) necessarios
a perfeita execugdo dos servigos;

C) fornecer & CONTRATADA todas as condi¢Bes e informacOes necessérias a regular execucdo do objeto do
contrato;

d) fornecer a CONTRATADA a méo de obra necesséria e suficiente para, no prazo estabelecido, receber o
treinamento e executar sob a constante orientagdo e supervisdo dos profissionais especializados disponibilizados pela
CONTRATADA, as tarefas de identificacdo, separagéo, catalogacao e classificacdo do acervo do Arquivo Inativo; e

e) através do Termo de Designagdo do Gestor e Fiscal de Contrato, nomear um profissional que ficara responsavel
pela fiscalizacdo e acompanhamento do recebimento dos servi¢os objeto deste contrato.

9.2.2 Sem prejuizo das demais obrigacdes constantes deste instrumento, a CONTRATADA deve:

a) responder por si, como também por seus herdeiros ou sucessores, em todas as clausulas e condicbes
estabelecidas pelo presente instrumento;

b) responder pelas acBes e omissbes de seus fornecedores/prestadores de servico e pessoas direta ou
indiretamente empregadas no que refere-se a prestacdo dos servicos objeto da presente licitagdo, assim como por acoes
e omissdes de seus proprios diretores e empregados. Nenhuma disposicao deste contrato criara uma relagao contratual
entre qualquer subfornecedor/subcontratado e o Orgdo Licitante, para pagar ou fazer com que sejam pagos quaisquer
dos referidos subcontratados;

C) refazer &s suas expensas, todo servi¢o que for realizado em desacordo com as especificagdes deste edital e da
proposta vencedora, efou aquele em que for constatado dano em decorréncia de defeito na sua realizacéo,
providenciando o refazimento do mesmo, no prazo maximo de 48(quarenta e oito) horas, ou outro prazo estabelecido por
escrito, contados da notificacdo que Ihe for entregue oficialmente;

d) arcar com os custos decorrentes da utilizacdo de pessoal especializado, veiculos e combustivel; devendo
preservar, indenizar e manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer reivindicagbes, demandas, queixas e
representagdes de qualquer natureza, resultante do presente processo de prestagdo de servicos especializados;

e) arcar com o 6nus de todas as obrigagOes tributarias, trabalhistas, previdencidrias ou securitarias devidas,
incidentes sobre o fornecimento do objeto do presente procedimento;

f) prestar os servigos de acordo com as especificagdes da sua proposta e do objeto contratual;

0) responsabilizar-se pela exatiddo dos servicos, obrigando-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas no total ou em parte, todos os defeitos, erros, falhas, omissdes e quaisquer outras irregularidades
ocorridas na execucao do objeto do contrato; e

h) aceitar, nas mesmas condigles contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias, em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, facultada a supressao além desse limite.

Clausula Décima — GARANTIA

10.1 - Entregar todo o acervo do Arquivo Inativo, organizado e cadastrado em Sistema Informatizado, de modo a facilitar
a localizacdo dos mesmos.

10.2 - Fornecimento mensal de relatério de acompanhamento dos servicos executados constando a descricdo e
quantificacdo dos servicos executados no més anterior.

10.3 - Acompanhamento permanente dos servigos por profissional especializado, credenciado pelo Conselho Regional de
Biblioteconomia.
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Clausula Décima Primeira - RESCISAO

11.1. A CONTRATANTE rescindira unilateralmente o Contrato, independentemente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial, salvo motivo de forca maior plenamente justificado, caso se verifique qualquer das hipdteses arroladas no
artigo 78 da Lei Federal n® 8.666/93 e suas altera¢fes posteriores ou nos casos abaixo descritos:

a) No caso de dolo, culpa, simula¢do ou fraude, no fornecimento dos materiais desta avenca;

b) Pelo ndo cumprimento de qualquer das clausulas constantes deste Contrato, do Edital de Convite N° 001/2019 -
Processo n® 003/2019 e da Proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PENALIDADES E SANCOES

12.1. O ndo cumprimento de quaisquer das exigéncias contidas na legislagdo em vigor, ou nas condi¢des contratuais
pactuadas, sujeitar-se-4 a CONTRATADA as penalidades e sanc¢0es previstas na Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores e, em especial:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que verificadas irregularidades.

b) Multa de 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, em caso de falha ou reincidéncia de irregularidade na
prestacdo dos servicos objeto do presente instrumento.

¢) Multa de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, pelo descumprimento de quaisquer das clausulas do Edital e
deste Contrato.

d) Rescisdo contratual por inexecucao total ou parcial do Contrato.

e) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, por prazo nao
superior a 02 (dois) anos.

f) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo na forma da Lei, perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade.

12.2. Na hipétese de aplicacdo de multa, é assegurado ao Municipio o direito de optar pela deducéo do respectivo valor
sobre qualquer pagamento a ser efetuado a empresa contratada, ou se ndo tiver saldo inscrever na Divida Ativa do
Municipio.

Clausula Décima Terceira - REGULAMENTO

13.1. O presente contrato regular-se-a4 pelas suas clausulas, disposicdes da Lei Federal n? 8.666/93 e alteragBes
posteriores, pelo Edital de Carta Convite N° 001/2019 - Processo n® 003/2019, proposta da CONTRATADA e demais
preceitos de direito publico aplicaveis a matéria, aplicando-se supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e
as disposi¢des do direito privado.

Clausula Décima Quarta - DESPESAS

14.1. Serdo de responsabilidade da CONTRATADA as despesas e custos com transportes, tributos de qualquer natureza,
seguros e todas as despesas diretas ou indiretas, relacionadas com a prestacéo dos servigos objeto do presente contrato.

Clausula Décima Quinta - DA PUBLICACAO

15.1 A CONTRATANTE providenciara sua publica¢do resumida do presente contrato, nos termos do paragrafo dnico, do
Artigo 61, da Lei Federal 8.666/93 e suas atualizagdes posteriores.

Clausula Décima Sexta - DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1.Regerdo a aplicacdo deste contrato a Lei Federal 8.666/93, suas atualizagdes e legislagdo aplicavel, os casos
omissos e a solugdo de litigios que, eventualmente, dele possam resultar.

16.2. As partes elegem o foro da Comarca de Jacupiranga, Estado de Sdo Paulo, para dirimir as davidas suscitadas em
decorréncia da execucdo do presente contrato, ndo resolvidas pelas vias administrativas proprias.
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E por estarem de acordo com as condi¢Oes aqui estabelecidas, lavrou-se o presente contrato em 03 (trés) vias de igual
teor e para 0 mesmo efeito, 0 qual, apos lido e achado conforme, é assinado pelo CONTRATANTE, CONTRATADA e

testemunhas.
Jacupiranga, 19 de Fevereiro de 2019.
PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA FLAVIO HENRIQUE COSTA FERREIRA TORRES - ME
DEBORA CRISTINA VOLPINI ANDRE FLAVIO HENRIQUE COSTA FERREIRA TORRES
Prefeita Municipal Proprietério
Pela CONTRATANTE Pela CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Denis da Silva Pinto Guilherme dos Santos Andrade de Jesus
RG N.° 48.234.380-1 RG N.° 45.514.379-1
CPF N.0373.227.228-17 CPF N.°376.024.668-02

VISTO E APROVADO PELA PROCURADORIA JURIDICA

GIULIANO NORBERTO FOGACA
Advogado — OAB/SP. 314.749
Procurador Juridico
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ANEXO | - DESCRITIVO E QUANTIDADE

1-OBJETO

Contratacdo de empresa, para a prestacdo de servicos de consultoria especializada destinada a organizacao do
acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, auxiliando no estabelecimento de
diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e treinamento de méo de obra local para localiza¢do
do acervo e sua racional utilizacdo, de forma a garantir a manutencdo e continuidade da organizacéo, conforme
especificagdes e condicbes constantes no presente Termo de Referéncia e na Proposta Comercial (ANEXO I).

R$ TOTAL (R$ UNIT
QUANT. QUANT. TOTAL A
. QUANT. 5 R$UNIT | HORA/MES X QUANT.
ITEM CARACTERISTICAS APRES H'\(/?ERA/ MESES | HORAMESX | | oo viite | TOTAL HORAMES X
S MESES
MESES)
PRESTACAO DE  SERVICOS DE
CONSULTORIA ESPECIALIZADA
DESTINADA A ORGANIZACAO DO
ACERVO EXISTENTE NO ARQUIVO
INATIVO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
JACUPIRANGA,  AUXILIANDO  NO
ESTABELECIMENTO DE DIRETRIZES
PARA A CONTINUIDADE DA
01 | SISTEMATICA ~ ORGANIZACIONAL  E HORA/ 10 10 400 R$ 3.200,00 RS 32.000,00

TREINAMENTO DE MAO DE OBRA| MES
LOCAL PARA  LOCALIZACAO DO
ACERVO E SUA RACIONAL UTILIZAGAO,
DE FORMA A GARANTIR A
MANUTENCAO E CONTINUIDADE DA
ORGANIZACAQ. Critério de medicdo: 40
horas/Més. Conforme especificagfes e
condicBes constantes no Termo de
Referéncia — Anexo |.

2 — DIAGNOSTICO DA SITUACAO GERAL

2.1 - O Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga reiine em seu acervo documentos administrativos e legais,
cuja guarda é obrigatoria durante os prazos estabelecidos pela Legisla¢do, para comprovacao do cumprimento de suas
atividades em atendimento as normativas aplicaveis, bem como para eventuais consultas de interesse individual e/ou
coletivo.

2.2 - No Arquivo se encontram documentos dos diversos setores que compdem a Administracdo Municipal, tais como:
Contabilidade, Tributag&o, Tesouraria, Compras e Licita¢cdes, Obras, Recursos Humanos, Atos Oficiais, entre outros.

2.3 - Atualmente, também se encontram no local, documentos e outros materiais, como impressos, livros e revistas, cuja
guarda deveria ser feita em outros locais/setores.

2.4 — Diante do volume de documentos arquivados, existe ainda a possibilidade de serem encontrados no acervo
documentos que, embora nao tenham cunho legal, poderiam ser encaminhados a Biblioteca PUblica Municipal, em funcéo
do carater historico dos mesmos.

2.5 - A organizacdo do Arquivo Inativo configura-se bastante precéria, pela falta da adequada identificacéo e catalogacao
do conteddo das caixas e, principalmente, com relagdo a forma como os documentos estdo armazenados, que contribui
para a deterioragdo do seu estado de conservagao, e prejudica a integridade das informacfes contidas nos mesmos.

2.6 - A falta de organizagdo, registro, catalogacio e controle dos documentos existentes no Arquivo, acarreta em
dificuldade ef/ou impossibilidade de localizagdo e consulta dos mesmos quando necessario, podendo comprometer as
atividades realizadas pela administragdo municipal, deturpando a finalidade da sua guarda. e por fim dificulta, ao ponto de
beirar a impossibilidade de localizagdo, apds decorrido algum tempo.
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2.7 - Em virtude do contexto situacional do Arquivo Inativo caracterizado acima, existe uma grande quantidade de
documentos “arquivados” nos setores, 0 que agrava ainda mais a falta de controle, bem como a possibilidade de descarte
indevido de documentos legais e/ou historicos.

2.8 — O Arquivo Inativo encontra-se em processo de reestruturagéo, uma vez que foram adquiridos e serdo instalados em
suas dependéncias, equipamentos do tipo “Arquivo Deslizante” que, ap6s finalizada a instalagédo, os servigos pretendidos
através do presente procedimento de contratacdo, serdo primordiais para ajuste do volume acervado, organizagdo,
catalogacdo e controle de acesso, que otimizar os espacos e facilitara a localiza¢do dos documentos.

3 - VOLUME ESTIMADO DO ACERVO

3.1 - Em funcdo da falta de local/lespaco adequado, o acervo do Arquivo Inativo encontra-se dividido em varias
localidades diferentes, sendo que, devido a situa¢do da guarda destes documentos (alguns empilhados, sem separacéo
por assunto/caixas, e outros “arquivados” nos proprios setores), 0s numeros apresentados abaixo, sdo estimativas
aproximadas, para o quantitativo existente, podendo ocorrer variagdes:

a) Arquivo 1 - Localizado na sala de arquivo:
a.1) Total de caixas numeradas: 3.000 caixas;
a.2) Total de caixas no chdo: 250 caixas.

b) Arquivo 2 - Localizado no barracdo de servigos municipais:
b.1) Total de caixas numeradas: 500 caixas;
b.2) Total de caixas no chdo: 200 caixas.

¢) Arquivo 3 - Localizado em sala da area administrativa:
c.1) Total de caixas: 550 caixas.

d) Arquivo 4 - Documentos armazenados nos varios setores da administracao, devido a falta de espago no arquivo:
d.1) Total estimado: 500 caixas.

e  Quantidade Total Estimada para o Acervo do Arquivo Inativo: aproximadamente 5.000 caixas.

4 — SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

4.1 - Determinar, em conjunto com o Departamento Juridico da Prefeitura, os prazos legais de retencdo dos documentos
existentes (tabela de temporalidade).

4.2 - Identificar e separar para expurgo 0s documentos cujos prazos legais de retencdo estiverem vencidos.

4.3 - Separar para encaminhamento para a Biblioteca Publica Municipal, ou outro local indicado pela CONTRATANTE, o0s
documentos de cunho histdrico, bem como revistas, livros e outras obras literarias que eventualmente sejam encontradas
no Arquivo.

4.4 — Conferir, catalogar e organizar a documentagdo que deverd permanecer no Arquivo Inativo, relacionando
cronologicamente todo o seu acervo, preferencialmente em meio eletrénico, facilitando a busca e recuperacdo das
informag@es.

4.5 — Estudar e apresentar a melhor proposta a ser aprovada pela administragdo municipal, relativa a forma de diviséo
dos espagos do Arquivo Deslizante (se por exercicio, se por Departamentos/Secdes) de modo a facilitar guarda e a
localizag&o dos documentos arquivados.

4.6 - Efetuar o cadastramento do contetido das caixas, permitindo a localizacdo dos documentos, através da busca por
setor, tipo de documento e periodo, em Sistema Informatizado.

4.7 - Orientar a aquisicdo ou o desenvolvimento do Sistema Informatizado para controle e consulta/busca de todo o
acervo disponivel no Arguivo Inativo.

4.8 - Receber, separar, organizar e transferir para o Arquivo Inativo 0s documentos arquivados nos diversos setores da
Prefeitura, visando otimizar a ocupacéao dos espacos e melhorar o layout dos locais de trabalho.
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4.9 - Treinar os funcionérios, designados pela administragdo para executar 0s Servicos no Arquivo, assim como 0s
usuérios dos diversos setores, possibilitando amplo conhecimento da localizagéo dos documentos.

4.10 - Elaborar e normatizar os procedimentos de controle do acervo disponivel no Arquivo Inativo (recebimento,
empréstimo, devolucdo e expurgo de documentos), visando a padronizacao das rotinas.

5 - INICIO E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 - A CONTRATADA se obriga a dar inicio aos servigos, num prazo de, no maximo, 05 (cinco) dias a contar da data de
ciéncia pela CONTRATADA da A.l.S. Autorizacdo de Inicio dos Servigos, emitida pelo Departamento de Administracdo da
CONTRATANTE.

5.2 - O prazo de execugdo, para a conclusdo dos servi¢os objeto da presente Licitagdo, sera de 10 (dez) meses, a contar
da data de ciéncia pela CONTRATADA na A.l.S. Autorizacdo de Inicio dos Servigos, emitida pelo Departamento de
Administracdo da CONTRATANTE.

5.3 - Para a execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar profissionais especializados e devidamente
habilitados, que garantam a exatiddo e a qualidade dos servigos realizados, sob pena da aplicacdo das sangdes
contratuais previstas, pelo ndo cumprimento, ou cumprimento irregular das clausulas contratuais.

5.4 - A CONTRATADA obriga-se a manter os compromissos assumidos pela apresentacéo de sua Proposta Comercial,
nos Termos do presente ANEXO, com relacdo & prestacdo de servigos objeto da mesma, sob a fiscalizagdo e orientagéo
do Departamento de Administragdo da CONTRATANTE.

6. DOS DIREITOS E OBRIGAGCOES DAS PARTES

6.1  Dos Direitos: Constituem direitos da CONTRATANTE, receber o objeto desta licitagdo nas condi¢bes avencadas;
e da CONTRATADA receber as informagBes necessarias a perfeita prestacdo dos servicos descritos como objeto da
licitagdo; bem como perceber o valor ajustado na forma e nos prazos convencionados pelo presente instrumento.

6.2 Das Obrigac0es:

6.2.1 Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:
a) efetuar o pagamento ajustado, nas condi¢Ges estabelecidas;

b) fornecer a8 CONTRATADA todos os materiais (fitas, canetas, papel, etiquetas, caixas de arquivo, etc.) necessarios a
perfeita execucdo dos servigos;

c) fornecer a CONTRATADA todas as condi¢des e informacdes necessarias a regular execucao do objeto do contrato;

d) fornecer a CONTRATADA a mao de obra necessaria e suficiente para, no prazo estabelecido, receber o treinamento
e executar sob a constante orientagdo e supervisdo dos profissionais especializados disponibilizados pela
CONTRATADA, as tarefas de identificagdo, separa¢do, catalogacao e classificacdo do acervo do Arquivo Inativo; e

e) através do Termo de Designacdo do Gestor e Fiscal de Contrato, nomear um profissional que ficara responsavel
pela fiscalizagdo e acompanhamento do recebimento dos servi¢os contratados.

6.2.2 Sem prejuizo das demais obrigacdes constantes deste instrumento, a CONTRATADA deve:

a) responder por si, como também por seus herdeiros ou sucessores, em todas as clausulas e condi¢Bes
estabelecidas pelo presente instrumento;

h) responder pelas agBes e omissfes de seus fornecedores/prestadores de servico e pessoas direta ou
indiretamente empregadas no que refere-se a prestacéo dos servigos objeto da presente licitagdo, assim como por a¢des
e omisses de seus proprios diretores e empregados. Nenhuma disposi¢éo deste contrato criard uma relagao contratual
entre qualquer subfornecedor/subcontratado e a CONTRATANTE, para pagar ou fazer com que sejam pagos quaisquer
dos referidos subcontratados;

C) refazer as suas expensas, todo servi¢o que for realizado em desacordo com as especificagdes deste edital e da
proposta vencedora, efou aquele em que for constatado dano em decorréncia de defeito na sua realizagdo,
providenciando o refazimento do mesmo, no prazo maximo de 48(quarenta e oito) horas, ou outro prazo estabelecido por
escrito, contados da notificagdo que lhe for entregue oficialmente;
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d) arcar com os custos decorrentes da utilizacdo de pessoal especializado, veiculos e combustivel; devendo
preservar, indenizar e manter a CONTRATANTE a salvo de quaisquer reivindicagbes, demandas, queixas e
representacdes de qualquer natureza, resultante do presente processo de prestacéo de servicos especializados;

e) arcar com o 6nus de todas as obrigagOes tributarias, trabalhistas, previdencidrias ou securitarias devidas,
incidentes sobre o fornecimento do objeto do presente procedimento;

f) prestar os servigos de acordo com as especificacdes da sua proposta e do objeto contratual;

0) responsabilizar-se pela exatiddo dos servicos, obrigando-se a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas no total ou em parte, todos os defeitos, erros, falhas, omissdes e quaisquer outras irregularidades
ocorridas na execucéo do objeto do contrato; e

h) aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias, em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, facultada a supressao além desse limite.

7 - FORMA DE PAGAMENTO

7.1 - O pagamento ocorrerd mensalmente, mediante a apresentacdo da fatura que devera estar acompanhada do
relatorio da empresa constando a descri¢do e quantificagdo dos servigos executados no més anterior, a ser entregue no
Departamento de Administracdo para ateste. O documento fiscal devera ser do estabelecimento que apresentou a
proposta vencedora/CONTRATADA.

7.2 - O pagamento da Nota Fiscal seguird o Cronograma de Desembolso estabelecido pela CONTRATANTE, podendo
ser efetuado no seguinte periodo de: 10 a 15 de cada més; desde que a mesma seja entregue, devidamente atestada, na
Sec¢do de Contabilidade do Departamento de Finangas e Planejamento Orcamentario, com até 02 (dois) dias Uteis de
antecedéncia; podendo ocorrer pagamentos posteriores ao periodo acima indicado, desde que observada a “ordem
cronolégica de pagamentos” de cada tipo de fonte/recurso.

7.3 - O pagamento sera efetuado através de crédito em conta corrente da CONTRATADA a ser informada junto com a
documentacéo de sua proposta.

7.4 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas & CONTRATADA e seu vencimento
ocorrera obedecendo ao cronograma acima citado.

7.5 - Caso o dia do pagamento coincida com sabados, domingos, feriados, ou pontos facultativos, 0 mesmo serd efetuado
no primeiro dia util subsequente sem qualquer incidéncia de corre¢cdo monetaria.

8 — GARANTIA
8.1 - Entregar todo o acervo do Arquivo Inativo, organizado e cadastrado em Sistema Informatizado, de modo a facilitar a
localizag&o dos mesmos.

8.2 - Fornecimento mensal de relatério de acompanhamento dos servicos executados constando a descricdo e
quantificacéo dos servicos executados no més anterior.

8.3 - Acompanhamento permanente dos servi¢os por profissional especializado, credenciado pelo Conselho Regional de
Biblioteconomia.
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGCAO
Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA
Contratada; FLAVIO HENRIQUE COSTA FERREIRA TORRES - ME

Contrato n® (de origem): 005/2019 - Data da Assinatura: 19/02/2019

Objeto: Contratacdo de empresa, para a prestacdo de servicos de consultoria especializada destinada a
organizacdo do acervo existente no Arquivo Inativo da Prefeitura Municipal de Jacupiranga, auxiliando no
estabelecimento de diretrizes para a continuidade da sistematica organizacional e treinamento de méao de obra
local para localizacdo do acervo e sua racional utilizagdo, de forma a garantir a manutengdo e continuidade da
organizacéo.

Advogado (s): Contratante: GIULIANO NORBERTO FOGAGA — OAB/SP N° 314.749 e

Contratada:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, cujo
tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de interesse, Despachos e
Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em
consonéncia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

¢) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisfes que vierem a ser tomados, relativamente
ao aludido processo, serdo publicados no Dirio Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de
1993, iniciando-se, a partir de entéo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou eletrdnico — ou telefones de contato deverd ser comunicada pelo
interessado, peticionando no processo.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;

h) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor
recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA: PREFEITURA MUNICIPAL DE JACUPIRANGA 19/02/2019
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GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome: DEBORA CRISTINA VOLPINI ANDRE

Cargo: Prefeita Municipal

CPF: 214.332.578-90 RG: 30.436.386-8

Data de Nascimento: 17/10/1978

Endereco residencial completo: Rua Babagu, n° 72, Bairro Botujuru, Jacupiranga/SP.

E-mail institucional; prefeita@jacupiranga.sp.qov.br

E-mail pessoal: devolpini@hotmail.com
Telefone(s): (13) 3864-6400

Assinatura;

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:

Nome: DEBORA CRISTINA VOLPINI ANDRE

Cargo: Prefeita Municipal

CPF: 214.332.578-90 RG: 30.436.386-8

Data de Nascimento: 17/10/1978

Endereco residencial completo: Rua Babagu, n® 72 - Bairro Botujuru - Jacupiranga/SP.

E-mail institucional; prefeita@jacupiranga.sp.qov.br

E-mail pessoal: devolpini@hotmail.com
Telefone(s): (13) 3864-6400

Assinatura;

Pela CONTRATADA:

Nome: FLAVIO HENRIQUE COSTA FERREIRA TORRES

Cargo: Proprietario

CPF: 019.096.288-75 - RG: 28.853.712-9

Data de Nascimento: 14/04/1959

Endereco residencial completo: Rua José Gemelli, 55, Nova Lorena, Lorena/SP CEP: 12.602-590

E-mail institucional: flaviohtorres@gmail.com

E-mail pessoal: flaviohtorres@gmail.com
Telefone(s): (12) 3301-1343

Assinatura;

Advogado: (¥) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrénico.
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