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VI -~ organizar o endlno € o aprimoramants das &t
daiicades esportivas no Municipio; ,
VII - manter contatos frequentes oom 2 Scorstariz Estal
LRl & T ImEs U I S ey A ¢
gido, mmmmmmq&am% "
Jetivoy TO
VIIT « provunciar-se sobre pedidos de awdiics. =
omtcibuiches 2 serem concedidos 3s entidades.
ou asgscoiaches esvortivas, sulthurais e recreaties
Banicipios
W - siuinistrar os proprios mmicipeis. m
“ tivos e culturaiss
X - desenwolver outras atividades correlistas gus 1bs §
detenwnadas pelo Dirstor do Departaments da
Culiurs, Esporkes, Turisw e Lazer.

L] ARTICO 16 - Ao Encarvegedc da Segeo de Ensino compete:

I -~ esmoutar ag atividades edvcacionsis do Hndcl
If - aduinistrar as escolas mmicioais: :
wr‘ ITY -~ propor a realizagioc de convénios escolaves ooe O
r“ Sry3os estadvals ou federais, bem como el
o particulares, chietivand o mm
| atividades sducacionais no Mmicipio:
IV - contyolar a distribadcio de material ai&h-
vel as esurlae uwhanas ou nurais;
¥ - solicitar a0 Depariaxentc de CGloas e Sexn E
Dais of reparos que 5o fizerem nece Eios Nl §
| VI - supervizionar ¢ prograsa de W &
| VII - supervisionsy = orlentar a execugho das & :
! lativas 3 alimentacso sscolar;
» VIII - yegebey, sumaiisy € s nwey, quando for o ¢
, tagies de conceEs3o de passe ascolars
4 IZ -~ coodensy o transporte de eacolares no B ;
. | X ~ pronume zugemepﬂdu&ﬁm-m
goes a serem concedidos 3s entidades e
mcégics
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ARTIGO 18 - Ao Diretor & D@W&Mem

tes

1 ~ desenwolver as atividades de expediente @ g
am”@m&m,m
tulos e cutros doounentos, bem como da g acko
m@ﬁmmmam.

istribuighn e controle & andovents & arguivo @

pemamm&mm

II - pravover ¢ resrutamerto, sclecioc e treins

al, bem como incunbir-se dos controles £
mjm&dimﬁdmusmma
¢3o de paswoals

I ~ desewolver as atividades de Pdministragio de =
e patrininio, por intemddio da padronizagSo, com

estovagen; ﬂiﬂtﬂhﬁmemamleéem '

dog tributos. Mfmemm i
V- ﬁmauzaromcehjmmjagtm'eom
nhazmemmvalomg
¢ac orcamentiria, finarceira. patcimonial ¢

do Municipios
VIL - accmpanhar e controlar a execugio do' orgaments :
Medaﬁmmwﬂm&m 2
Viﬂwnmmocadastmfm
mummm%mﬂmmm ,
Emiﬁmj_,tﬁhWEedmhm&ﬁDm,
sottribuinte;
X &mlverwtrasatiﬂdah&mﬂlh
deteminadas pelo Prefeito,






Pinfelture. otemis do vaqes © m
¥~ fownscer siprimento de dinhasirc = cunya 8

feltara sewpre que for avtorizado:
Vi - proveder a5 recebimento, cqurds e =

res 2 titulos do Mundeipio ou a els ¢

< conplonaddo, CaUGas ou tianes ray

mcsd andks &mmmﬁmm '

IX - realizar a conferénuia das contas en
crediko, atvaves d&o oo fronto
rentas;
X = pregarar quadns de memm
analisends & rece *a provenis
mais receitas do Mumiciplos =
XI - encominhar disrisvente 3 SsgSo de Orgom
' dade, o moviments geral da Tesourariar -
I - esmoukar outras tsaxms orrefatas

ARTIS0 24 - Ao Encarsegadu O3 Seglo de Tribukssic compstes
a} organizar & manter atualizads © cadastee @

dos impostos e taxas medcivais: f
b} receber as declaragies fiscais e verifices

chedecem &s nommas regulamentaves:




mnm mﬂmmmw
» =F4325-'

g rewer, nas &pocas apropriadas, os valores cadastrais e o va
S0 atribuids aos imdveis, a fim de mante-ios en SCNBONENR
cia com nowas sftuagies econadoo~finanoeiras:

& transcrever no cadastre fiscal odos o dados de  interesse
da tributaghc mnicipal, relativos a construgs. ou reconstru
g0, acvéscimos ov modificagdes de edific Ses. baseado nas
# foxmaghes prest.das pelo Departamento de Ckeas e sexvi-
gos Municipais;s

e} efetuar o lancamentc dos tributos wmmdcdpets, cmit
respectivos avisos e taldes de langamento;

£} examinar todos os casos de reclamagho contra lancanentos
efetuados, pronovend o atendimento dos qus foren proceden-
tos ¢ submetendo 3 comsideragao do Direbor of Casos 3 de davd
.

g providenciar 2 enbrege 208 emtribuintes. diretamente o

por intewstdic de mensageiros; mediante recdbo, dos avisos
de langemento de tributos, bem cove manter © cmtrole des
ses zecibom;

h} prepavar certidbes reforentes a situagsc dos contribuintes
perante 2 Prefeitura, e as sukmeter ac viste do Divetor do
B@arta\’ﬁdi'ﬁ de Administracdc e Finangas. pava posterior ex

1) prowover a inscrigao da divida ?ativa‘ encaninhando o8
pectivos dados a Se¢io de Contabllidade e Orgamento;
fins de contabilizagdo;

3} manter assentamentos individualizados dos dewedores da  fa
genda Mundcipal;

k) atender @ pessoas que venham efetuar o ﬁagammm de
tos tarifas e demais vendas, encaminhando-as & Se

aria ou banco junko com a respectiva guia da

Four

1 ereditar os contribuintes, mentendo rigouns:
taixas de pagsnentos

mi e L erd A ol sty gl R g 2y nrdd ond
Li 1 extralr ag cert o 8 Q@u da Sivida ataya, paga oo ENga JLAC RO

n! controlor & arvecasaras da meitas a..,umag’;

styracac Mmilcipaly
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s cortribuintes . pars impedir al
icando 3angoes aos ;nim

Fad tura;
&0 - = & £

can do comercio. industrias
reg de servicos e atividsdes

S

‘i v} ¢ yiver cuiras atividades correlatas que Iha
3 s AMmindstragic Mmicipal. '

=, a2 &
LREAT

quadre de servidores mmictpalg
recruhanento, selegac 2 toeing

Possoal campete:

i

iivros proprics:
strar e controlar a freguencia dos
nreparayl o8 dados Necessarios




VIIT - orientay o8 servidomes mmicipals
peite & smw wida Emcicnal o Finencaiva;
IX - spegear © tempo de sexvizo . para os efeltos legais, e fux
necer ceriidbes, qmﬂ@ soldettadas peios interessados;

Z = promover © elakivos & sitwegao
familiar e 80 emkole do salfrio-fa 1i;ia das vantagens
frcionais 8 vantagens pessoals dos sexvidoxss, previs
tas n= legisiadio e vigory

%I - desenvolver onteas atividades corvelatas que lhe Foren
determinadas pela Adninistragio Monicipal,

i t]

-mm:xm&mdemm yoenoolo e
compnte:

I - xeccber, protocolar @ eﬁ::as;iam #s unidades coxrespon

dentes, Ds documentos que Jdevam @xmﬂitar na Prefeltucay

i - afethuar a msmgm@mi@ recepgio e distribuigao de

IIT - W a mmca} da proosams @ documentos na Pxe
feliaaa, mantends pava tanbo m sistena de  comunicagdes
oon as diferentes wnidades . mgsibiﬁ:t&m a prosika con
sulés de quaiouey GovuRmEnbo ¢

¥ - informar sos mmicipes sobre o andssentn de PrODesSOS &
ou documentos de seu inbwsesssy

¥ - mapker atvalizado o amquive do documentos @ pROCeSSy v

1he foxem confiados pelas diversas wmidades da Fredaity
ra;

¥T - atender 3s solicitagtes de retivada de PEGIesSUs afou do
samantos do arquive, medlante requisigio das unidades &
texessadas, contxclando a sua saida pewmmanbreda & Oevo
lugac;

¥iI ~ providenciar a imutilizacic de doounentos @ pEOCEESSS iz
acordc com © estabelecido em vegulamesitos

?m-m:mram%magfmemaM&w
oficials do Ainintstracio, tals come leds, decretos requ
ismentos, portarias e demeis atos sdninistrativos da Fo
feiburas
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e & anoslornaeis., “Ulacdomenenhn g sk
rEristine oy publicad icipis de Sntainses
i, e come dog oeifinalz Jew f@‘& SRS,
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Seredme & timpere @ "'*;me&w dag Smae loheshas
Sin Gu Podeiiee. bem oo dos NS

r-.ma

mutermas & pead

b prorideccizs o shestwes ¢ fechaEmtd dae Gpudtndise

anfiaings, poeiinds of HashRE » f8 haniufcas

- poviderwisy o vhgilawels roteos o divers dee S8R

% G8 mﬁfﬂ‘-* e MAER s

| esmgksy paviSdicenents verifioeardo dw Sewen) aEDeE

&g ds m%*mu@ Morisipaily
&) promsTer & essughy dog yworwigss de tLpe de Fonses
ficipad,
FAT « SRssuiniver Cutres ahsvi
miinadan pela Adwinisbys

&

Ciw

8 seelicar, conrsitang

dey mm du &mfeﬁmm ﬁmm m ﬁh
cxmoorraias :;m ﬁ@% © S8
b orgenizer @ manker ¢ cadmstes de m._ﬂt
Ao pregoe dop Teteriaie de cmBENG COENETRes
@ controier @8 prescs © entrage. gEiideds &
watewials adguisidos. wedisends @ tommhls &= |

ne sshivels, guende for o sc, fEEo gt S
io dessoagrinmds des codistes m
%2 Soomeiizacdo da aguisioeoe
di desessciser cgiss avividadss omvelstas ﬂ

tamminadas psla Misinisoagio Mxicigal.
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D 25 — 20 Encerregado da Segio de Matarial e Patrimdnio canpetes

a) proper a alienagio e recuparagho dos bens patrimoniais, €O
phacendo e acompanhends 08 ¥esSpeCtivos provessos)

b) manter cadastxo geral dos beps mivels e imveis da Prefeitu
ra; :

¢} propor e efetuar o tambsunato € O controle dos bens patrino
nlaig juntamente con cutvos #:vOres campetanies éda Prefeitu
ra;j

d) mm&&mwtemi?ﬁrmM&QbmﬁaMae imd
veis; ‘ |

¢ providenciar e manter em arquivo documentacio legal relati-
va & progriedade dos bens patrimoniais, ouvindo-se o8 do

£ gramver a padronizacio e a especificagio dos nateriale de
uso permanente € G@ CONETWO;

gt elaborar, em conjimic OO% as demais unidades, a previsdo de
consumo anua). dos materiais do uso corremte para o8  Sexvi
gos mnicipais; -

h} controlar os pramos de entrega, q;alj.dacie e quantidade dos
materiais adpdridos, reclanando e tomando as providencias
cabiveis, quands for o ¢aso, Jjmto eos fomecedores, 210
descumprimento das condicgdes eﬁﬁip\ﬂ.aﬁas nos documntos de
formalizacso da aguisicio;

i} efetuar a sstocagen, conssrvaces-a guarda dos materiais;

ji fornecer as divexsas unidades ia Prefeitura os materiais
guisitados; :

k} manter o controle geral ds estuGse, mediante o registro das
entradas e saidas de materiais;

1 analisar a2 composigao dos estogues do almoxarifadc. com ¢
objetivc de mﬁﬁc&r sua correspondéncia 3s necessidades
efetivas;

m) £l os niveis de estoque das mercadovisas estocadas no al
mosari fado;

n) pramver o resolhimento do material inservivel ou en desusc
e providenciar, derois de autorizada 3 of . ia medids
coweniente en cada caso a sua redistrilbuicso,
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ARTIED 26 - fo Depaytamento ds Desergpoivioendn I00

TR e
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CAPfTIED VI

e gt

DO DEPARTAMENID DE DESBIVOLYIMETD_SOCIA ‘Q »
a3 3

1 - desewolver programas de assisténcia me
pulagdo whana e rural & Mmicipios

Ii - realizar cempanhas de sande piblica no Mmlclp
treita coordenagho o os Orgios & entidades (h
nas esferas estadml e foderal:

III - propor a realizagdo de corvénics e acorios SO
des wm&m{m afou privadas de assisténcia
assisténcia madico-hnspitalars

: Gox problenss 48

IV - pl:‘&fﬂ*ﬁ;‘ﬁ o lﬁ.ﬂ?aﬁmi‘f

4

ARTIOD 27 -~ A0 Diretor & De = Dessrvolvieento Scc.hl

bl tnorf P A8

% - coordensy . supexvisionsr, orientar € prUmD
¢ao das tavefas refeventes 3 assisténcia
do Mumicipics

II -~ promover © levantamento dos proilemas de :
laghe do Municiplo, identificando as cousas &

solugtes;
III - promover junto a popnlagés b Mmicipio ©
sauia publica;
- mantor estreita colzboragao Com O uﬁ‘
duais e federais, visando a execugo de &




DECRETO W9 103, IE 20 DE NOMMERD IE 1984

- F18,20 ~

nios pars aszistncia nddico-sccial & populagao urbana
2 yural

¥ - progor & realizacio de cawéinlos e acordos com  entida
des privadas de assistincla mé&dico-social;

ae

VI - dirigir e fiscalizer a aplicacio de recursos provenien

tes de CONVENRIOS;

- VII - proaover © atendimento m2dice ou saxcdal de pesscas ca
rentes, ben como ¢ encaminhawenco dagueles gque necessl
tam atendimento mais especializado;

VIII - opinsr sobie a concessio de auxilios, suwengdes . ou
contribuictes 35 entidades de assisténcla médica efou

. social, controlandd sua aplicacgio guando concedidos;

IX - levantar problemas ligados 3z candighes habitacicnais,
a fim de desetwolver, cuands necessario, programas re
iativos;

X - realizar estudos gcbre a problematica da commidade, a

fim de definixr os planos e oo

XI - opinar schre a concessio de awsl]
lias cavenbes;

XII - coordenar, suparvisionar, orientar ¢ executar as ativi
dades da crorhe municipal;

- desenvolver outras atividades corp=

5 que lhe forem

=

atribuidas pelo Prefelitc Mmnlcipa!

DAS ATRIEUICOES DA ASSESSORIA JUREDICA, DB a8t
DE PIANEJAMENIO E DOS DIRETORES

2

" o - a 2 B - " 3 a e P, P S, WU, %,
RFICD 28 -~ Alem das atribuighes gue lhes seo podprias, copsis-ihes:

I - exercer a diregdo gewal ¢
do, bam como orientary, CUOKd
lar e fiscalizar os trabalhos do

II ~ despachar pesscalments com o P

g X g gt Aol g pruemam  a gy o
te, bem como participsr de s

<P - e N o Toenddesas Tle o sysadad
das pelo Chefe do Poder Execulds
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