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DECRETO N° 2.1/0, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2023.

REGULAMENTA O DISPOSTO NO § 3° DO ART. 8° DA LEI N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, PARA DISPOR SOBRE AS
REGRAS PARA A ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO
E DA EQUIPE DE APOIO, O FUNCIONAMENTO DA COMISSAO
DE CONTRATACAO E A ATUACAO DOS GESTORES E FISCAIS
DE CONTRATOS, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL.

ROBERTO CARLOS GARCIA, Prefeito Municipal de Jacupiranga,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais;

DECRETA

DISPOSICOES PRELIMINARES
OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

‘CARLOS GARCIA

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
para dispor sobre as regras para a atuagdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio,
funcionamento da comissao de contratacao e a atuacao dos gestores e fiscais de contratos.

axn
DA COSTA e ROBERFO

Art. 2° Se tratando de recursos da Unido ou do Estado, oriundos de transferéncias voluntarias dever
ser observadas as regulamentagdes operacionais dos entes de origem.

§ 1°. Em funcédo da capacidade técnica e do poder estrutural que possui a Unido Federal, o edital dé
licitacdo do Municipio, independentemente da plataforma a ser processado, poderd aderir as regra%
operacionais/administrativas da Unido envolvendo o critério de julgamento adotado, como, poﬁ
exemplo, as regras da INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 73, DE 30 DE SETEMBRO DR
2022;

DA DESIGNACAO
AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 3° O agente de contratacéo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade competent
em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

ALVES E§R SILVA, JULIANA
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8 1° Nas licitacbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacdo podera seg
substituido por comisséo de contratacdo formada por, no minimo, trés membros, designados nos termosg
do disposto no art. 5° e no art. 10 deste Decreto, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n&
14.133, de 2021. 4

8 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais de um agente de contratagédo
devera dispor sobre a forma de coordenacdo e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

Equipe de apoio

sifddo por 3 pessoas: WANDER

Art. 4° A equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima d@
0rgédo ou da entidade, ou por quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para auxiliar @
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agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo na licitacdo, observados os requisitos estabelecidos
no art. 10.
Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados.

Comissdo de contratacdo

Art. 5° Os membros da comissdo de contratacdo e 0s respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade méaxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizacdo administrativa
estabelecerem, observados os requisitos.

§ 1° A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela administragéo,
em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber, de examinar e de julgar documentos
relativos as licitacOes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros, e sera presidida por
um deles.

ARCIA
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Art. 6° Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratacdo sera composta po
no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados puablicos pertencentes ao
quadros permanentes da administracdo publica, admitida a contratacdo de profissionais para
assessoramento técnico.

G

(0]

RTO CARP:

Art. 7° Nas contratacfes que envolvam bens ou servicos especiais cujo objeto nao seja rotineirament@
contratado pela administragéo, podera ser contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou d&
profissional especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela conduc¢éo da licitacéo.

8§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termog
de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros =
da comisséo de contratagéo.

RES DA COSTA

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da comissdo d
contratacdo, nos limites das informac6es recebidas do terceiro contratado.

Gestores e fiscais de contratos

Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos
e 0s respectivos substitutos serdo representantes da administracdo designados pela autoridade maxima
do 6rgéo ou da entidade, ou por quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para exerceg
as funcdes estabelecidas no art. 21 ao art. 24, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

VES DA SILVA, JULIAfPA DURAU

8§ 1° Para o0 exercicio da funcao, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente cientificado
da indicagéo e das respectivas atribuicdes antes da formalizacdo do ato de designacao.

8 2° Na designacéo de que trata o caput, serdo considerados:
I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagéo;

111 - 0 quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

Assinado por 3 pessoas: WANDERSON CLA|
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§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de
fiscalizacdo e de gestdo contratual deverd ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser
sanada, conforme o caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do § 1°
do art. 18 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do 6rgdo ou da
entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

8§ 5° Na hipotese prevista no § 4°, o titular do setor respondera pelas decisoes e pelas a¢cdes tomadas no
seu ambito de atuacéo.

8 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacgéo, de desligamento e de afastamento extemporaneo e
definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a
designacdo, as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designacao, ressalvada
previsdo em contrario em norma interna do 6rgdo ou da entidade.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderao ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
administracao, observado o disposto no art. 27.

Requisitos para a designacao

RTO CARLOS GARCIA

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto deverd preenche
0S seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes d
administracao publica;

I - ter atribuicGes relacionadas a licitagGes e contratos ou possuir formagédo compativel ou qualificaca®
atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Podeg
Publico; e 0
I11 - ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracdo nem tenha
com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnicaﬁ
comercial, econbmica, financeira, trabalhista e civil.

STA eSROBE

ANA DU

§ 1° Consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente dé
contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contrataces.¢

J

SILV.

§ 2° A vedacdo de que trata o inciso 111 do caput incide sobre o agente publico que atue em processo deg
contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratad¢
habitual com o qual haja o relacionamento.

ANY ALV

8 3° Os agentes de contratagdo, 0s seus substitutos e o presidente da comissdo de contratacdo serd@
designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes d&
administracdo publica.

ANDERS

Art. 11. O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante dé
comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agenté
publico.

8 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitacbes técnicas que possam impedir o cumprimento diligent
das atribuicGes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://jacupiranga.ldoc.com.br/verificacao/EA37-35EE-B5D6-43E3 e informe o c6digo EA37-35EE-B5D6-43E3
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8§ 2° Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificagdo prévia do
servidor para o desempenho das suas atribui¢fes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a qualificacao requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8°.

Principio da segregacao das funcgdes

Art. 12. O principio da segregacdo das funcdes veda a designacdo do mesmo agente publico para
atuacdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagéo
de erros e de ocorréncia de fraudes na contratacdo, todavia, esses temperamentos devem ser adaptados a
estrutura e a realidade no Municipio quando da organizacdo dos certames.

Paragrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregacdo de funcgdes de que trata o caput:
| - serd avaliada na situacdo fatica processual e estrutural do Municipio; e
Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em raz&o:
a) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratacéo;
b) da realidade estrutural, pessoal, técnica ou outras limitacGes proprias do Municipio, e, inclusive,
em funcdo da competéncia local para organizar seus servicos e estruturas, atendo-se a instrumentalidade
das formas possiveis.
c)

VEDACOES

CARLOS GARC

Art. 13. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o terceiro que auxiliﬁ
a conducdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializadé
ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar ag
vedacOes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuacdo do agente de contratacéo

DURAU PIRES DA COSTA e®RRO

Art. 14. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:
I - tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive pog
meio de demandas as areas das unidades de contratacdes, descentralizadas ou ndo, para fins dg
saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso;

Il — sendo o caso, contribuir para que o calendario de contratacdo seja cumprido, observado, ainda,
grau de prioridade da contratacdo; e

IV - conduzir e coordenar a sessao publica da licitacdo e promover as seguintes acgoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacOes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seu
anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos, cas
necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital
c) verificar e julgar as condi¢Oes de habilitagéo;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissao de contrata¢do, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhag
que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° de@
art. 64 da Lei n®14.133, de 2021; e

2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n® 14.133, de 2021;
f) negociar, quando for o caso, condi¢Bes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

BA SILVA, J

AMY ALVES

oas: WANDERSON &.
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h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
i) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e exauridos
0s recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacéo e para homologacao.

8§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 4°, e
responderd individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatoria devera ater-se ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucdo processual, invocando auxilio técnico e
interlocucdes se necessario, mas sem intervencgdes de grande escala;

8§ 3° Na hipotese prevista no 8§ 2°, 0 agente de contratacdes estard desobrigado da elaboracéo de estudos
preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e,
preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, sendo o caso, 0 setor d%
contratacfes enviard ao agente de contratacdo o relatorio de riscos, com atribuicdo ao agente d&
impulsionar os processos constantes do plano de contratacdes anual com elevado risco de néo efetivacad
da contratacdo até o término do exercicio.

§ 5° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do 6rgéo ou d
entidade ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

8 6° As diligéncias de que trata 0 § 5° observardo as normas internas do 6rgdo ou da entidade, inclusiv
quanto ao fluxo procedimental.

DA COSTR e ROBERO CARLO

Art. 15. O agente de contratacdo contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e d@
controle interno do proprio 6rgdo ou entidade para o desempenho das fungbes essenciais a execu¢ao dag
suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacdes gerais ou em resposta a solicitacGe
de apoio, hip6tese em que serdo observadas as normas internas do 6rgao ou da entidade quanto ao flux
procedimental.

ASCA DURAU

SILVA, J$RI
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§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de auxilio ao 6rgdo de assessoramento juridico S
dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a davida juridica &
ser dirimida.

ANY ALV

8 3° Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisdo técnica e ag
orienta¢fes normativas do 6rgéo central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal e s§
manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internog
administrativos da gestdo de contratagoes.

WAND

§ 4° Previamente & tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerara eventuais manifestace$
apresentadas pelos orgaos de assessoramento juridico e de controle interno, em ato motivado, que pode
simplesmente acatar as orientaces.

Assinado por 3 pf
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Atuacdo da equipe de apoio

Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar 0 agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo no
exercicio de suas atribuicoes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, nos termos do disposto no art. 15.

Funcionamento da comissdo de contratacao

Art. 17. Caberd a comissao de contratacdo:
| - substituir o agente de contratacdo, observado o disposto no art. 14, quando a licitagdo envolver a
contratacdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no art. 10;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 14, e a
composicdo especifica;

I11 - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitacdo e a sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para
fins de habilitacdo e de classificacdo; e
IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 7€
da Lei n®14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

-
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LARLOS G

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso | do capu
0s membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pel
comissdo, exceto o membro que expressar posicdo individual divergente, a qual devera se
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

RO

BE

Art. 18. A comissao de contratacdo contard com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e d
controle interno do préprio 6rgdo ou entidade, nos termos do disposto no art. 15.

Atividades de gestdo e fiscalizacdo de contratos

Art. 19. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa
setorial e dos atos preparatdrios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacd@
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao,
alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangGes e a extingdo dos contratos;
entre outros; g
Il - fiscalizacdo técnica - 0 acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execu¢do do objet¢
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo dé
prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, pa@
fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio d&
fiscalizacdo administrativa,; §
111 - fiscalizacdo administrativa - 0 acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto ag
obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no qu§
se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacbes e a providéncias tempestivas nas hipGteses deé
inadimplemento;

IV - fiscalizacdo setorial - 0 acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos técnicos o
administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou e
unidades desconcentradas de um 6rgdo ou uma entidade; e

V — comissdo de recebimento — colegiado regulamentado por Decreto especifico, designado em contratc
para proceder com o recebimento de bens, a depender da competéncia organizacional do Municipio
das caracteristicas do objeto.

IAfPA DURAU PIRES DA C®STA e RO

VAJ
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8§ 1° As atividades de gestédo e de fiscalizagdo dos contratos deveréo ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico
unico, assegurada a distin¢do das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata 0 § 1° ndo podera comprometer o desempenho das a¢des
relacionadas a gestdo do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizacdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a entidade podera
designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execug¢édo do contrato.

Art. 20. Deverdo ser observados outros procedimentos estabelecidos em regulamentacdes internas para
a execucdo das atividades de gestéo e de fiscalizacdo dos contratos.

Gestor de contrato

Art. 21. Caberéd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial: <
| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de que trata &
art. 19; %
I1 - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execuca@
do contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a su&
competéncia;

Il - acompanhar a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico dg
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico, deg
registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas &
verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade d%

administracao; 3

V - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentacdo pertinente a@
setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 19; :z‘(
VI - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.13332
de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucao do contrato; <
VII - coordenar a atualizacdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio do§
fiscais técnico, administrativo e setorial; g
VIII - emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo &
setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seli
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e §
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces
conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 26, mediante term
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de responsabiliza¢do para fins d&
aplicacdo de sancOes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, dé&

2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

o o
STA eROSERTO
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Art. 22. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, a
seu substituto, em especial:

=



Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, com a descricdo do que for necesséario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢ao de prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacOes exigidas para 0 pagamento e, ap0s o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidadeg
com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual; c
VIII - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunté
com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 21; 2
IX - auxiliar o gestor do contrato com as informaces necessarias, na elaboracdo do document®
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacfes assumidas pel@
contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 21; e

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 26, mediante term
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Al

Fiscal administrativo

Art. 23. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas a@
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacéo de apostilamentos e de termos aditivos, ag
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias
na hipdtese de descumprimento, reportar;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento da§
obrigaces contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quandg
ultrapassar a sua competéncia;
V - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunt@
com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do art. 21, i
VI - auxiliar o gestor do contrato com as informacfes necessérias, na elaboracdo do document@
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigaces assumidas pel&
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 21; e

VII - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 26, mediante term
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

RAU RES DA COSTA eROBE
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Fiscal setorial

Art. 24. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto exercer as atribuicOes de que tratam o art. 22 e o art. 23.

Comissao de recebimento

Art. 25. Opgéo administrativa de estrutura de recebimento de bens permanentes ou de consumo, que
podera ser estabelecida e regulamentada por Decreto especifico, reine as atribuicdes dos fiscais,
gestores e conta com a participacao do Secretario Municipal da pasta solicitante dos bens.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 26. O recebimento provisorio ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo, setorial ou
comissdo e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissao designada pela autoridade
competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e definitiva
serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no 8 3° do art. 140 da Lei n&
14.133, de 2021.

Terceiros contratados

Art. 27. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato no
termos do disposto neste Decreto, serd observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade ¢
pela precisdo das informacdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e guardé
de dados, além de ndo poder exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e
Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites da‘ea
informacdes recebidas do terceiro contratado.

e ROBERTO CARLOS GARC

DA

Apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno

IANA DURAU PIR

Art. 28. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos érgaog
de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da:
contratacdo, os quais deverdo dirimir davidas e subsidia-los com informacdes para prevenir riscos né
execucdo do contrato, conforme o disposto no art. 15.

Decisdes sobre a execucdo dos contratos

ANY ALVES DA

Art. 29. As decisdes sobre as solicitacfes e as reclamacdes relacionadas a execucao dos contratos e 0%
indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou d§
nenhum interesse para a boa execu¢do do contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da dat&
do protocolo do requerimento, exceto se houver disposicéo legal ou clausula contratual que estabeleg%
prazo especifico.

8 1°0 prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde qu
motivado.

8§ 2° As decisOes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato ot
pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.
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DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais
Art. 30. Os 6rgdos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas internas
relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitacfes e contratos, pelo agente
de contratacdo, pela equipe de apoio, pela comissdo de contratacdo, pelos gestores e pelos fiscais de
contratos, observado o disposto neste Decreto.
Art. 31. Poderdo ser editadas normas complementares necesséarias a execucdo do disposto neste
Decreto, e, mediante justificativas formais, serem adotados procedimentos excepcionais a depender do
objeto especifico.

Vigéncia
Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogada as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Jacupiranga, 15 de fevereiro de 2.023.

ROBERTO CARLOS GARCIA
Prefeito Municipal

Registrado e Publicado na data supra

JULIANA DURAU PIRES DA COSTA
Secretaria Municipal de Administracao

WANDERSON CLANY ALVES DA SILVA
Procurador-Geral do Municipio
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