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DECRETO N2 2.174, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2023.

REGULAMENTA O RECEBIMENTO DE MATERIAIS DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO PELAS
COMISSOES DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS.

ROBERTO CARLOS GARCIA, Prefeito Municipal de
Jacupiranga, Estado de S&o Paulo, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei; e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar o recebimento de materiais, bem como as
atribuicdes das Comissdes de Recebimento de Materiais;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 62, 69; 88 1° ao 4° do inciso Il, do art. 73; paragrafo
anico, do inciso I, do art. 74; e art. 76 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

SDA COSTA

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 95, 119; 8§ 1° ao 4° do inciso Il, do art. 140, da Le
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO a competéncia organizacional do Municipio e a autorizagdo do art. 140, d
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, permitindo que comissdo seja incumbida d
receber bens;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS GENERALIDADES

IPA, ROBERTO CARLOS GARCIA e JUIANADURAU PIRE

Art. 12 Os procedimentos para recebimento de materiais — bens de consumo ou ben
permanentes, adquiridos no ambito da Administracdo Direta do Municipio, deverdo se
executados pelas Comissdes de Recebimento, com observancia as restricdes e vedacdes do
artigos 7°, 8°, 9% e 10, todos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme dispost
neste Regulamento.

YALVBS DA S

ERSON CLAN

8 1° Sdo considerados bens de consumo aqueles que, em razéo de seu uso corrente, de acord
com a definicdo da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, perdem normalmente su
identidade fisica e/ou tem sua utilizagéo limitada a 2 (dois) anos.

pessoas: WAND

8 22 Sao considerados bens permanentes aqueles que, em razdo de seu uso normal, ndo perde
sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a 2 (dois) anos.
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Assinado p%

8 32 O disposto neste Decreto aplica-se a todos 0s processos licitatorios, inclusive aos casos d.
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Dispensa e Inexigibilidade de Licitacéo.

8 42 Deverd constar em todos os editais relativos aos processos de compras para a
Administracdo Direta do Municipio a subordinacéo a este Decreto.

8 5-2 Somente sera aconselhavel estabelecer comissdo para acompanhamento de objetos que
envolvam mao-de-obra, ou prestacdo de servigcos, com a devida regulamentacdo sobre as
competencias dos membros no acompanhamento de regularidade trabalhista e previdenciaria.

CAPITULO 11
DAS COMISSOES DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS

Art. 22 As ComissOes de Recebimento de Materiais séo as seguintes:
| - Comissdao Permanente de Recebimento de Bens Permanentes, instalada no ambito d

Secdo de Almoxarifado e Sessdo do Patrimoénio, da Secretaria Municipal da Administracédo, o
outra que venha a substitui-la.

URAU PIRESDAROSTA

Il - Comissdo Permanente de Recebimento de Bens de Consumo, instalada no ambito d§

P4

Sessdo de Almoxarifado e Secdo de Patriménio, da Secretaria Municipal da Administracdo o
outra que venha a substitui-la;

SEARCIA e JU
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Il - Comissdo Permanente de Recebimento de Insumos e Medicamentos, instalada n
ambito da Secretaria Municipal da Saude;

IV - Comissédo Permanente de Recebimento de Bens Permanentes e aqueles denominado
aparelhos, equipamentos, utensilhos médico-odontoldgicos, laboratorial e hospitalar, instalad
no ambito da Secretaria Municipal da Salde;

V - Comissdo Permanente de Recebimento de Bens Permanentes e aqueles denominado
equipamentos de processamento de dados, instalada no ambito da Secdo de Tecnologia d
Informacéo da Secretaria Municipal de Administragéo;

YVALVES DA SILVA, ROBERTO CARLO

DERSON CLAN

VI - Comissdo Especial de Recebimento de Bens Permanentes e Material de Consumo
instalada em cada um dos Orgdos do municipio, nos casos em que seja identificada
necessidade de entrega descentralizada dos bens, sem a interveniéncia direta das Sessds de
Patrimdnio e Almoxarifado, da Secretaria Municipal da Administragéo.

Paragrafo unico. As atribuicdes especificas de cada comissdo serdo determinadas em portari
de nomeacéo de seus membros.

Assinafd por 3 pessod® WRN
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Art. 32 O recebimento de materiais ou bens sera realizado por comissdo composta de, no
minimo, 3 (trés) membros, nomeados por meio de portaria.

§ 1° As Comissdes deverdo ser compostas por, no minimo, 2/3 (dois tercos) de servidores
efetivos do quadro de carreira da Administragdo Direta do Municipio.

§ 22 Cada Comissdo serd composta, no minimo, por 1 (um) presidente e por 2 (dois) membros,
permitida a convocacao de 1 (um) suplente para substituicdo nos periodos de férias, licencas ou
afastamentos de um de seus membros titulares.

§ 32 As ComissOes serdo compostas por 2 (dois) membros permanentes, sendo um deles
obrigatoriamente o presidente e tantos membros rotativos quantos se fizerem necessarios, de
acordo com as caracteristicas e especificidades dos materiais.

ABOSTA

8§ 42 O Presidente de cada Comissao sera o responsavel pela convocagdo de seus membros, qu
deverdo manifestar-se quanto ao aceite ou recusa do material no prazo de 72h (setenta e dua
horas) apds o recebimento provisorio, conforme disposto no 8 32 do art. 4° deste Decreto.

URAU PIRE®D

8§ 5° O Presidente, para todos os efeitos funcionara como Gestor, ao passo em que 0S demaig
membros da Comisséo irdo aperfeicoar as atividades de fiscais, sem prejuizo, de o President&
designar atividades e acdes especificas caso seja necessario.

Art. 42 S&o atribui¢des das Comissdes de Recebimento de Materiais:

&CARLOS GARCIA e JU

§ 1° Conferir, no que diz respeito a quantidade e a qualidade, o material entregue pel
fornecedor em cumprimento ao Edital de Licitacao.

I%VA, ROBERT
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§ 22 Analisar, aceitar ou recusar material sempre que estiver fora das especificagdes do Edit
de Licitacdo ou em desacordo com a amostra apresentada na fase de licitacéo.

8 32 Expedir o Termo de Recebimento Definitivo, conforme Anexo | deste Decreto ou o Term
de Rejeicdo de Produtos, conforme Anexo Il deste Decreto, no prazo maximo de 72h (setenta
duas horas) do recebimento provisério, de acordo com as situacdes que se apresentem.

VVRANDERSON CPANSALVES DA S

8 42 Conferir se consta nas notas fiscais a descri¢cdo correspondente a todos os elementos qu
compdem a nota de empenho.

3 pessoas

§ 5¢ Recusar nota fiscal com rasuras ou emendas, bem como anotagdes avulsas em notas fiscais
preenchidas a maquina, por sistema de processamento de dados ou equipamento emissor deé
cupom fiscal, devendo os seus dizeres e indicagdes estar bem legiveis. '

Assin

=



Prefeitura Municipal de Jacupiranga

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ/MF 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual Isenta — www.jacupiranga.sp.gov.br - Fone (13)3864.6400
Av. Hilda Mohring de Macedo, 777, Vila Elias, CEP 11940-000 — Jacupiranga / SP

8 62 Verificar, caso ocorra alteracdo na razdo social, no CNPJ ou endereco da empresa e as
notas ainda ndo estiverem atualizadas, se a empresa contratada carimbou a nota fiscal com a
nova razdo social e se estdo em conformidade com a nota de empenho.

§ 72 Recusar o material que ndo corresponda as especifica¢cdes ou quantidades, estabelecendo
prazo ao fornecedor para regularizacéo, informando os motivos justificadores da devolucédo do
bem, por meio do Termo de Rejeicdo de Produtos — Anexo Il —, acompanhado do material e da
nota fiscal.

§ 82 Requisitar o pronunciamento de técnicos, de acordo com o art. 20 deste Decreto, para
subsidiar a comissé@o com as informacdes que permitam a avaliacdo mais segura da qualidade,
resisténcia do material entregue e sua conformidade com as especificagdes e 0s termos ajustados
na aquisicao.

§ 92 Aferir se a somatoéria dos valores totais de cada item coincide com o valor total da not
fiscal e de empenho, no caso de entrega total.

8 10. Solicitar a substituicdo das notas fiscais para corrigir valores, quantidade e marca d
produtos, quando necessario.

QULIANA DURMR) PIRES DAROSTA

Art. 52 Os membros das Comissdes de Recebimento de Materiais desempenharédo suas funcgde
concomitantemente com as atribuicOes de seus cargos ou funcdes e, embora ndo possam recusa
a nomeacdo, havendo ocorréncias de impedimento técnico, deverdo ser alegadas e
Administracdo devera sanear, substituindo ou capacitando os membros da comisséo.

CMe

O CARLOS 8AR

Art. 62 Quando as dimensOes de volume, peso, fragilidade e/ou especificidade dos bens de&
consumo ou permanente exigirem que a entrega seja feita no proprio 6rgdo requisitante, @
recebimento e aceitacdo pelas Comissfes de Recebimento de Materiais serdo realizados no locaf
de entrega, ou outro estabelecido em contrato. @

CAPITULO Il
DO RECEBIMENTO E DA ACEITACAO

Art. 72 Recebimento € o ato pelo qual o material ou bem adquirido € entregue pelo fornecedo
aos Orgdos da Administracdo Direta do Municipio no local previamente designado.

RSON CLANY ALVES DA SIL

8§ 12 Considera-se provisorio o recebimento quando da entrega do material pelo fornecedor.

§ 22 Considera-se definitivo o recebimento ap6s a emissdo do Termo de Recebiment
Definitivo de que trata 0 Anexo | deste Decreto.
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Assinado Q)r 3 pessoas: WANDE

Art. 82 A comprovacdo do recebimento provisorio é constituida pela assinatura de quem d
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direito no documento fiscal e serve apenas como ressalva ao fornecedor para os efeitos da
transferéncia de responsabilidade tratada no art. 7° deste Decreto, bem como para aferir a data
efetiva da entrega do material.

Art. 92 Apos a verificagdo da qualidade, da quantidade e da validade dos materiais adquiridos e
estando estes de acordo com as especificacbes exigidas, as ComissGes de Recebimento de
Materiais deverdo emitir o Termo de Recebimento Definitivo — Anexo |I.

Art. 10. O Termo de Recebimento Definitivo — Anexo | — é o ato pelo qual as Comissdes de
Recebimento de Materiais declaram haver recebido e aceito o bem que foi adquirido, tornando-
se, neste caso, responsavel pela quantidade e perfeita identificacdo deste, de acordo com as
especificacdes estabelecidas no Edital de Licitag&o.

Paragrafo anico. O Termo de Recebimento Definitivo sera anexado a nota fiscal para su
certificagdo pelos respectivos ordenadores da despesa.

Art. 11. O prazo de entrega dos materiais ou bens se inicia a partir da data do recebimento d
pedido/empenho pelo fornecedor.

NA DURAUPIRES DA COSA

A
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§ 1° E de competéncia exclusiva da Secdo de Almoxarifado, da Secretaria Municipal d&
Administragdo, o contato com os fornecedores de materiais, tanto para o envio do empenhg
quanto para coordenar a data e o local de entrega dos produtos adquiridos que permanecera@
estocados junto aos depositos de responsabilidade daquela Secéo.

J

Al

8§ 2¢ Para as situacOes que envolvem divergéncia na entrega, a Comissao devera registrar o
motivos, bem como as circunstancias em documento formal.

Paragrafo unico. No caso de falta de entrega de produtos pelo fornecedor, constatado apods &
recebimento provisorio, a Comissdo devera emitir Certiddo, em duas vias, informando ess&
circunstancia, sendo a primeira via destinada ao Orgdo responsavel pela aquisicdo para a$
providéncias necessarias de acordo com o Edital.

VA, ROBERT® CARLOS G

SHA

Art. 12. Na hipotese de rejeicdo por parte da Comissdo devera ser encaminhado o Termo d
Rejeicdo de Produtos — Anexo Il — ao responsavel pelo Orgdo adquirente, no prazo maximo de
(dois) dias uteis.

Art. 13. Nos casos de recebimento de material de entrega parcelada o documento fiscal dev
contemplar a quantidade em cada etapa até atingir o total da compra.

Assinado por 3 fRssoas: WANDRRSBN CLANY A

CAPITULO IV
DA INCORPORACAO PATRIMONIAL
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Art. 14. A identificacdo dos bens permanentes sera feita, preferencialmente, no momento do
seu recebimento, apos o recebimento definitivo pela Comisséo.

Art. 15. A incorporagdo patrimonial definitiva dos bens ocorrera apds a aceitacdo dos bens
permanentes pela Comisséo.

Art. 16. E vedada a transferéncia de todo e qualquer bem permanente, no dmbito interno e
externo dos Orgdos da Administracdo Direta do Municipio, sem que o setor responsavel pelo
controle patrimonial seja expressamente comunicado.

Paragrafo Unico. Somente é permitida a transferéncia do bem permanente recebido pelas
Comissoes, apos identificacdo de registro patrimonial.

A-COSTA

Art. 17. A transferéncia do bem permanente independe da sua liquidagdo pelo setor contabil
bastando para tal o aceite definito da Comissdo de Recebimento responsavel.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A certificacdo da nota fiscal sera feita pelo Secretario Municipal responsavel pel
Orgéo solicitante da compra, mediante apresentacdo do Termo de Recebimento Definitivo
Anexo I.

ARLOS GARECIA £JULIANA DURAU PIRES D

Paragrafo Gnico. Apos a certificacdo, a nota fiscal sera encaminhada ao setor competente pelg
pré-liquidacdo, juntamente com copia da nota de empenho e do Termo de Aceite Definitivo <
Anexo | — para os procedimentos cabiveis e posteriormente encaminhado & Secretaria Municipa
da Fazenda, Orcamento e Financas para liquidacao.

T

Art. 19. A ndo observancia de qualquer das normas ora consignadas acarretara apuracao d
responsabilidades, observadas as disposicdes legais aplicaveis em cada caso.

Art. 20. Sempre que julgar necessario, as Comissdes de Recebimento de Materiais poderd
recorrer ao conhecimento técnico de servidores de outros 0rgaos.

&3 WANDERSSON CLANY ALVES DA SILVA
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Art. 21. Os membros da comissdo compartilham das atribuicdes de fiscais, sendo que @
presidente reune as atribuicdes de gestor, as vedacdes e direitos assegurados as figuras de fisca
e gestor sdo aplicaveis aos membros da comissao.

ESS0

Assinado por 3 pi

8 1° Vedacdes dos artigos 7° a 10, da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021.
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82° Atribuicbes dos fiscais e gestores, da Lei Geral de Licitagbes e do regulamento local
envolvendo essas atividades.

8 3° Direito de recorrer ao auxilio técnico necessario.
84° Direito de representacdo no caso de adogéo de orientagdes juridicas contestadas.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposi¢des em
contrério.

Prefeitura Municipal de Jacupiranga, 15 de fevereiro de 2023.

ROBERTO CARLOS GARCIA
Prefeito Municipal

Registrado e Publicado na data supra

JULIANA DURAU PIRES DA COSTA
Secretaria Municipal de Administracdo

WANDERSON CLANY ALVES DA SILVA
Procurador-Geral do Municipio
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