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RESOLUCAO PGM/JAC N2 006 DE 26 DE JUNHO 2023.

“DISPOE  SOBRE A  ATIVIDADE CONSULTIVA DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO”

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 27/2022, na qual criou a Procuradoria-Geral do
Municipio de Jacupiranga/SP e lhe conferiu natureza de instituicdo permanente, essencial
a administragao da justica e a Administracao Publica Municipal de Jacupiranga, a partir de
01 de junho de 2022;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 1.508/2023 de 02 de junho de 2023, que dispde sobre
a Lei Organica da Procuradoria-Geral do Municipio de Jacupiranga/SP, conferindo-lhe
autonomia administrativa, técnica, financeira e orgcamentaria, sendo érgao autbnomo e
independente, em consonancia com o art. 132 da Constituicdo Federal de 1988 e art. 98 da
Constituicdo do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO o Regimento Interno da PGM Jacupiranga, aprovado pela Resolucao
PGM/JAC N° 001 DE 12 DE JUNHO DE 2023;

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE JACUPIRANGA, no uso de suas
atribuicdes legais:

RESOLVE:

Art. 1°. As consultas formuladas pelos érgaos e entidades da Administragcdo Municipal a
Procuradoria Geral do Municipio deverdo apresentar quesitos objetivos a serem
respondidos pelo parecer.

§1¢ Os quesitos serao preferencialmente formulados como perguntas e seréo precedidos
de descricdo dos fatos que deram ensejo a duvida suscitada pelo 6rgdo ou entidade
consulente.

§2° O processo administrativo, oficio ou expediente que encaminhar a consulta devera ser
instruido com os documentos necessarios a plena compreensao das peculiaridades do
caso exposto e, sempre que possivel, com os documentos necessarios a comprovacao
dos dados e informagdes mencionadas na descricdo dos fatos e na formulagdo dos
quesitos. ’

§3¢ Os Secretéarios ou chefes dos érgaos setoriais velardo pelo cumprimento disposto no
presente artigo.
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Art. 2°. As consultas formuladas em desconformidade com o art. 1° serdo restituidas ao
6rgao ou entidade consulente, com indicacdo expressa dos elementros descritivos ou
documentais faltantes ou a indagacéo especifica da duvida sobre o teor ou alcantes dos
quesitos apresentados.

§1° Alternativamente a devolugao da consulta o Procurador Municipal podera solicitar ao
orgao consulente os elementos faltantes, por meio eletronico, utilizando sempre o sistema
1Doc, admitindo-se a resposta pelo mesmo meio, promovendo-se a juntada ao processo
administrativo das cépias das mensagens relevantes.

§2° Em caso de extrema urgéncia, a critério do Procurador-Geral, a consulta podera ser
respondida em desconformidade com o art. 12, devendo o parecer mencionar os elementos
faltantes.

Art. 3°. A restituicdo prevista no artigo anterior suspendera o prazo para a prolagao do
parecer.

Art. 4°. Recebida a consulta, o registro do respectivo processo administrativo no sistema
informatizado de controle de processos da PGM sera feito com a indicagdo, no campo
préprio de que trata de processo para elaboracéo de parecer, ndo sendo caso que envolva
matéria da Procuradoria Contenciosa ou Procuradoria da Fazenda, sera emitido pela
Procuradoria Administrativa.

Paragrafo unico: Caso a indicagdo supra-referida do processo administrativo ndo ocorra
no ingresso do feito na PGM, o Procurador ou servidor que constatar a falha comunicara
imediatamente ao respectivo Procurador-Chefe, que determinara a correcao no registro do
processo no sistema.

Art. 5°. As consultas formuladas a PGM serao ordinariamente respondidas observando-se
0s seguintes prazos internos:

- 10 (dez) dias uteis para minutar parecer;
- 3 (trés) dias uteis para o visto do Procurador-Chefe;

llI- 3 (trés) dias Uteis para minuta do visto do Procurador-Geral

erificar a validade das assinaturas, acesse https://jacupiranga.ldoc.com.br/verificacao/955F-793C-60D2-44BF e informe o cddigo 955F-793C-60D2-44BF

do por 1 pessoa: WANDERSON CLANY ALVES DA SILVA

Avenida Hilda Mohring de Macedo, 777 Vila Elias, CEP 11940-000, Jacupiranga — SP
CNPJ 46.582.185/0001-90 — Insc. Estadual isenta

www.jacupiranga.sp.gov.br | (13) 3864-6400




PGM

Procuradoria
Geral do
Municipio

PROCURADORIA

Art. 6°. O Procurador-Geral, de oficio ou por solicitacao do 6rgao ou entidade consulente,
podera fixar prazo menor para a prolacdo de parecer, indicando expressamente tal
circunstancia no ato de distribuicdo a respectiva Procuradoria Especializada ou ao
Procurador especiamente designado para a tarefa.

Art. 7°. O parecer devera conter, obrigatoriamente:

VI-

VII-

VIII-

Indicacao da numeracgao sequencial e do ano de sua prolagéo, assim como da sigla
do seu prolator;

Ementa;

Numero do processo administrativo ou do oficio ou memorando que tenha
encaminhado a consulta;

Relatorio;
Transcrigdo dos quesitos formulados;

Indicagcédo dos precedentes existentes na PGM Jacupiranga, a respeito do mesmo
tema;

Presquisa da jurisprudéncia dominante sobre o tema;

Desenvolvimento e fundamentacdo do tratamento juridico dado aos quesitos
formulados pelo 6rgao ou entidade consulente.

Conclusao, com respostas objetivas a cada um dos quesitos formulados pelo 6rgao
ou entidade consulente;

§1°. Na numeragao do parecer, controlada pelo procurador emitente, sera observada a
ordema cronoldgica, retornando ao niumero 1 (um) no inicio de cada ano.

§2°. A ementa do parecer contera um resumo das matérias nele versadas, da orientacao
adotada, e das principais normas analisadas.

Art. 8°. O visto do Procurador-Geral podera confirmar ou divergir de suas conclusées ou
seus fundamentos, indicando expressamente os pontos e a extensdo da divergéncia, com
a exposigao dos fundamentos juridicos ou faticos para tanto.
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§1° Caso entenda que a consulta ndo foi integralmente respondida ou que a
fundamentacédo do parecer é insuficiente para sustentar as conclusdes apresentadas, o
Procurador-Geral podera adita-la em seu visto, indicando empressamente os pontos
omitidos ou complementados.

§2° O Visto do Procurador-Geral sintetizara a questdo e indicard objetivamente as
conclusdes aprovadas apods a prolagao do parecer, indicando, quando cabivel, quais as
providéncias a serem adotadas pelo érgao ou entidade consulente sob o ponto de vista
juridico.

Art. 92. Os pronunciamentos do Procurador Municipal que, embora nao revestidos da forma
de parecer, envolvam questdes ndo consideradas de rotina ou de mero encaminhamento,
incluindo a analise sobre processos judiciais em curso, serdo classificadas como
“Promocéao”.

§1°. A promocéao devera conter a numeragao sequencial, 0 ano de sua prolagéo e a sigla
de seu autor, bem como dados que identifiquem sua origem e a matéria envolvida.

§2°. Cépia dos pareceres e promogOes serdo encaminhados a Assessoria de Apoio
Administrativo e Suporte Processual para catalogacdo e oportuna recuperagcdo da
informacao.

Art. 10. A Assessoria de Apoio Administrativo e Suporte Processual e o Centro de Estrudos
Juridicos arquivara, preferencialmente em meio eletrbnico, todos os pareceres e
promog¢des dos Procuradores Municipais, conferindo-lhes tratamento técnico adequado e
observando a legislacao nacional e estadual sobre arquivos publicos e gestao documental.

Paragrafo Unico, O acesso aos documentos podera ser restringido, tendo em vista a defesa
do Municipio.

Art. 11. Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢cdes
em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

WANDERSON CLANY ALVES DA SILVA
PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO
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