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RESOLUCAO PGM/JAC N2 008 DE 18 DE AGOSTO DE 2023.

“APROVA A MINUTA-PADRAO DE
TERMO DE LEVANTAMENTO DE
VIABILIDADE DE CAPACI'I:AGAO E
TERMO DE AVALIACAO DE
RESULTADOS DE CAPACITAGCAOQ.”

CONSIDERANDO caber a Procuradoria Geral do Municipio através do
Centro de Estudos Juridicos e Escola de Governo Municipal a supervisdo dos
cursos, capacitagdes e treinamentos realizados para a Administracao Direta e
Indireta no ambito do Poder Executivo Municipal; e

CONSIDERANDO o disposto no art. 11, paragrafos X e Xl da LEI
MUNICIPAL N2 1.508/2023 que disciplina as atribuicdes do Centro de Estudos
Juridicos e Escola de Governo Municipal;

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE JACUPIRANGA, no uso
de suas atribuicdes legais:

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar a minuta-padrdo de Termo de Levantamento de Viabilidade
de Capacitacao e Termo de Avaliacao de Resultados de Capacitacao, na
forma dos anexos | e |l desta Resolucéo, respectivamente.

Art. 2° - Cabera ao CEJUR-EGM (PGM-02.4) comunicar as Secretarias e 6rgaos
municipais da Administragdo Direta e Indireta acerca da presente Resolugéo.
Art. 32 - Esta Resolucao devera ser divulgada, na pagina da internet da Prefeitura

de Jacupiranga e no Diario Oficial do Municipio.

Art. 4° - A presente Resolugcéo entrard em vigor na data da sua publicacgéo.

Jacupiranga, 18 de julho de 2023.

WANDERSON CLANY ALVES DA SILVA
PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO
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pP%Gd!:) PROCURADORIA
ANEXO |

LEVANTAMENTO DE VIABILIDADE DE CAPACITACAO

INFORMACOES GERAIS:
o Data de Preenchimento:

« Nome do Responsavel pela Solicitagado:

« Cargo/Funcao:

« Setor/Departamento:

¢ Nome do Treinamento:

« Empresa Proponente:

« Data Prevista para o Treinamento:

INSTRUCOES: Este formulario destina-se a avaliar a viabilidade da solicitagdo de
capacitacdo a ser realizada. As informacbes fornecidas serdo usadas para

fundamentar a necessidade e a pertinéncia do aperfeicoamento proposto.

1. JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE:

1.1. Objetivos da Capacitacdo: Descreva os objetivos especificos que a
capacitacdo busca alcangar e como eles se alinham as necessidades da Prefeitura.
Resposta:

1.2. Lacunas de Competéncia: Identifigue as lacunas de competéncia existentes
entre os funcionarios que justificam a necessidade dessa capacitagéo.
Resposta:

1.3. Beneficios Esperados: Quais beneficios a capacitagdo pode trazer para os
funcionarios e para a realizagédo das atividades da Prefeitura?
Resposta:
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2. RELEVANCIA DA CAPACITACAO:

2.1. Alinhamento com Objetivos Estratégicos: Como a capacitagdo proposta se
alinha aos objetivos estratégicos da Prefeitura?

Resposta:

2.2. Contribuicao para Servicos Publicos: De que forma a capacitacdao pode
melhorar a qualidade dos servicos publicos prestados pela Prefeitura?
Resposta:

3. PUBLICO-ALVO:

3.1. Perfil dos Participantes: Quais funcionarios da Prefeitura serédo beneficiados
por essa capacitacao? Descreva seus cargos/fungoes.

Resposta:

3.2. Numero de Participantes: Quantos funcionarios participardo dessa
capacitacao?
Resposta:

4. CONTEUDO E METODOLOGIA:
4.1. Conteudo Programatico: Descreva os principais tépicos a serem abordados
durante a capacitacéao.

5. JUSTIFICATIVA FINANCEIRA:

5.1. Custo da Capacitacdo: Descreva os custos envolvidos na capacitagéo
proposta, incluindo honorarios da empresa terceira, material didatico e outros.
Resposta:
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6. RESULTADOS ESPERADOS:

6.1. Impacto Esperado: Como vocé espera que essa capacitacao contribua para o
aperfeicoamento dos funcionarios e para a eficiéncia das atividades da Prefeitura?
Resposta:

7. COMENTARIOS ADICIONAIS:

Vocé gostaria de adicionar mais algum comentario sobre a necessidade e a
viabilidade desta capacitacdo?

Resposta:

Assinatura do responséavel pela solicitagao
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ANEXO I

AVALIACAO DE RESULTADOS DE CAPACITAGAO

INFORMACOES GERAIS:
« Nome da Capacitacao:

o Data da Capacitagao:

« Setor/Secretaria Responsavel:

« Nome do Participante:

o Cargo/Funcao:

« Data de Preenchimento:

INSTRUCOES: Este formulario tem o objetivo de analisar a conveniéncia da
capacitacdo realizada, avaliar os custos envolvidos e medir os resultados
alcancados em relacdo ao aperfeicoamento do quadro de servidores. Forneca
respostas detalhadas e baseadas em evidéncias, suas respostas ajudardo a
avaliar a eficacia e o impacto das capacitagcdes e a direcionar os esforgcos para um
aperfeicoamento continuo do quadro de servidores.

1. AVALIAGAO DA CONVENIENCIA:
1.1. Relevancia para o Cargo/Funcéo: A capacitacdo abordou tépicos diretamente
relacionados as responsabilidades do cargo/funcao do participante?

« I Sim

« | Parcialmente

« I Nao
1.2. Alinhamento com Objetivos Estratégicos: A capacitagcdo contribuiu para o
alcance dos obijetivos estratégicos do setor/departamento?

« I Sim

« [ Parcialmente

.« ' Nao
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1.3. Necessidade de Capacitacdo: A necessidade de capacitacao foi claramente
identificada antes da realiza¢ao do curso?

« I Sim

« | Parcialmente

« ' Nao

2. AVALIACAO DE CUSTOS:
2.1. Custos Diretos: Liste os custos diretos envolvidos na realizacdo da
capacitacao (ex.: inscricdo, material didatico, instrutores, espaco, equipamentos):

e Inscrigao:

o Material Didatico:

e Instrutores:

o Espaco/Equipamentos:
e Outros:

2.2. Custos Indiretos: Houve custos indiretos associados a liberacao de
funcionarios para a participagao na capacitacao? Descreva:
Resposta:

3. AVALIACAO DE RESULTADOS:
3.1. Aplicacédo Pratica do Conhecimento: O participante foi capaz de aplicar o
conhecimento adquirido durante a capacitacdo em suas atividades cotidianas?

« I Sim
« | Parcialmente
« ' Nao
3.2. Melhoria no Desempenho: Houve melhoria observavel no desempenho do

participante apo6s a capacitacdo?
« I Sim
« | Parcialmente

« ' Nao
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3.3. Feedback dos Participantes: Qual o feedback geral em relacdo a qualidade,
relevancia e eficacia da capacitacao?
Resposta:

4. SUGESTOES DE MELHORIA:
4.1. Aspectos Positivos: Liste os aspectos da capacitacdo que foram positivos e

eficazes:

4.2. Areas de Melhoria: Identifique as areas em que a capacitacdo pode ser
aprimorada para futuras edicoes:

5. IMPACTO GLOBAL:

5.1. Contribui¢do para o Aperfeigoamento do Quadro de Servidores: Com base na
analise da conveniéncia, custos e resultados, qual é o impacto geral da
capacitacao no aperfeicoamento do quadro de servidores?

Resposta:

6. COMENTARIOS ADICIONAIS:
Vocé gostaria de acrescentar algum comentario adicional sobre a capacitagcao e a
analise realizada?

Resposta:

Assinatura do servidor
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: D298-D8D3-1D7E-5AEC

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

" WANDERSON CLANY ALVES DA SILVA (CPF 835.XXX.XXX-20) em 18/08/2023 11:28:09 (GMT-03:00)

Papel: Assinante
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)
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